                                                                          Работа    с   кадрами

                       ЦЕЛЬ:  Организация  деятельности  педагогического  коллектива  школы  

                                      по  реализации  программы  развития   школы.

	месяц
	              СД
	                     СЗ
	Совещание  при зам. дир. 

по  ВР
	                ПС

	А

В

Г

У

С

Т
	1. О  готовности  школы  к  новому  учебному  году.

2. Об  организации  образовательного  процесса  в  новом  учебном  году. О  режиме  работы  школы. 

2. Об организации питания школьников.
3. Об  обеспечении мер  по охране жизни  и  здоровья  обучающихся и сотрудников школы: инструктажи  учащихся   и  сотрудников, акты готовности  к новому  учебному году.

4. Об организации подвоза  учащихся.


	1. О  результатах  государственной  аттестации  выпускников.

2. Разработка  занятости педагогов в методической  работе школы.
3. Курсовая система повышения квалификации. Аттестация учителей.

4. О  календарно-тематическом  планировании  учителей.
5. О  графике  проведения  контрольных, лабораторных  и  практических  работ  на  1  полугодие.
	1. Об основных направлениях воспитательной  работы на 2011 – 2012 учебный  год.

2. Об исполнении СПМ.

3. Об организации работы детского движения.

4. Подготовка  праздника  «День  знаний».
	№ 1

1. Анализ работы ОУ  за 2010 – 2011 уч. год и утверждение плана работы на 2011 – 2012уч. год. 

2. Режим работы школы в 2011 – 2012 учебном году.

3. Утверждение пед. нагрузки учителей.

4. Утверждение Положения о размерах надбавок и доплатах пед. работников на 2011 – 2012 уч. год.

5. Утверждение УП школы.

	С
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Я

Б

Р

Ь
	1.  Об  организации  работы  кружков.

2. О  мерах  по  профилактике  правонарушений.

3. О  комплектовании  ГПД.
4. Об  исполнении СПМ.

5. Об  итогах  проверки образовательных  программ учителей  и  планов  воспитательной  работы  классных руководителей.
	1. Анализ обеспечения  учащихся  учебниками.

2. Соблюдение единого орфографического  режима при оформлении классных  журналов классными  руководителями.

3. Организация и проведение вводного контроля.

4. О  посещаемости  занятий  учащимися.

	1.Об исполнении СПМ.

2. О  планировании  воспитательной  работы  классными  руководителями.
3. Об  организации  работы  с  родителями.

4. О  профилактике  детского  дорожно-транспортного  травматизма.

5. Подготовка  и  проведение   Дня учителя  и  Дня  пожилых  людей.
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Я

Б

Р

Ь
	1. О  преемственности  в  учебно-воспитательном  процессе  при  переходе  учащихся  начальной  школы  в  школу  второй  ступени.

2. О  посещаемости  и  успеваемости  учащихся, состоящих  на  внутришкольном  учёте, группы  социального  риска.
3. О подготовке к промежуточной и государственной  аттестации.

4. Об  организованном  завершении  1 четверти.

5. О  плане  работы  педагогического  коллектива  во  время  осенних  каникул.
	1. О  результатах  проверки  дневников  учащихся.
2. Качество и система проверки рабочих тетрадей  учителями. Соблюдение норм проверки. 
3. Работа учителей-предметников по предупреждению неуспеваемости.

4.  Анализ  выполнения государственных  программ.


	1. Планирование  воспитательной  работы  на  осенних  каникулах.
2. О проведении осеннего бала.

3. Организация  работы  кружков  и  спортивных  секций.

4. О  работе  классных  руководителей  по  антинаркотической  работе  среди  школьников. 
	

	Н

О

Я

Б

Р

Ь


	1. Об  итогах  1 четверти.

2. Анализ  выполнения  плана  контроля  и  руководства  за 1 четверть. 

2. Анализ  санитарно-гигиенического  режима  и  питания школьников.

3. О подготовке к проведению  новогоднего  праздника.

4. Об  итогах  классно-обобщающего  контроля  в  5 классе.
5.  О  состоянии  преподавания  математики, химии, физики.
	1.Объективность выставления четвертных  оценок. Культура  ведения журналов.
2. Организация работы с учащимися, не успевающими в 1 четверти.

3. Анализ предметной недели точных наук.

4. Об  итогах  школьных  предметных  олимпиад.

5. Анализ  состояния  проверки  тетрадей  для  контрольных  работ (качество  проверки, классификация  ошибок, объективность  выставления  оценок).
	1. О работе МО  классных руководителей.

2. Об  организации  работы  с  учащимися, состоящими  на  внутришкольном  учёте, и  неблагополучными  семьями.  
3. О подготовке  к  новогодним  праздникам.
	№ 2

1.Об исполнении решения   ПС № 1.

2.Утверждение планов подготовки к проведению промежуточной  и государственной аттестациям.

3. Об утверждении форм  проведения  обязательных  экзаменов  для  учащихся при проведении промежуточной  аттестации.

4. Адаптация  учащихся  5  класса.
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Ь
	1. О  соблюдении  теплового  и  светового  режима  в  школе.

2. О  работе  классных  руководителей  по  пропаганде  здорового  образа  жизни.

3. Об  итогах  школьных  предметных  олимпиад.

4. Об  инструктаже  по  ТБ  и  проведению  новогодних  праздников.

5. О  плане  работы  школы  на  зимних  каникулах.

6. Об  итогах  АКР  за  1 полугодие.

7. О  соблюдении  противопожарного  режима  в  школе.

8. Об  организованном  окончании  2  четверти.

9. О  работе  МО  за  1 полугодие.
	1. Своевременность выставления оценок за письменные  работы в журнал.
2. Выполнение графика проведения  контрольных, практических  и  лабораторных работ.
3. Контроль  проверки  рабочих  тетрадей  учащихся  9 класса.
4. Итоги  проверки  дневников  учащихся  4, 9 классов.

5. Анализ  работы  учителей  со  слабоуспевающими  учащимися.
	1. О подготовке к  зимним  каникулам. План  работы  с  детьми  на  зимних  каникулах.
2. Об исполнении СПМ.

3. О  работе  классных  руководителей  по  профилактике  несчастных  случаев  и  случаев  суицида  среди  детей  и  подростков.
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Ь
	1. Об  итогах  работы  школы  за  1 полугодие.

2. О  работе  библиотеки  по  обновлению  фондов  учебников  и  методической  литературы.

3. О  состоянии  охраны  труда  т  ТБ  в  школе.

4. О  состоянии  школьной  документации.

5. Анализ  выполнения  плана  контроля  и  руководства  за  2  четверть.

6. Анализ  уровня  заболеваемости  и  травматизма  учащихся  школы.
	1. Анализ  выполнения  учебных  программ за 1 полугодие.
2. Основные недочеты в работе с классными журналами.
3. Своевременность  оповещения  родителей  об  успеваемости  учащихся  за  1  полугодие.

4. Организация работы по подготовке к проведению  промежуточной  и  государственной  аттестаций.


	1.Об организации месячника военно-патриотического воспитания.

2. Об исполнении СПМ.

3. О  профилактической  работе  по  предупреждению  правонарушений  и  преступлений  среди  несовершеннолетних.

4. Анализ  профилактической  работы  по  формированию  здорового  образа  жизни.
	№ 3

1.Об утверждении предметов по выбору учащихся и их форм при проведении промежуточной  и  государственной   аттестаций.

2. О сроках проведения экспертизы экзаменационного материала.

3. О составе экспертной комиссии.

4. Здоровьесберегающие  технологии  в  учебно-воспитательном  процессе  школы.

	Ф
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Ь
	1. О подготовке к проведению промежуточной  и  государственной аттестациям.

2. О  состоянии  спортивно-массовой  работы  в  школе.

3. Об  итогах  классно-обобщающего  контроля  в  9 классе.

4. О  работе  по  дальнейшему  укреплению  материально-технической  базы  школы. 

5. О  состоянии  работы с родителями.

6. О  предварительной  расстановке  кадров  и  распределении  учебной  нагрузки  учителей  на  следующий  учебный  год.
  
	1. О  работе  учителей и  классных  руководителей  с  учащимися, имеющими  одну  «3»  и  одну  «4» за  полугодие.

2. О  системе  опроса  учащихся.

3. Анализ проведения  предметной  недели гуманитарных  наук.
4. Система  работы  учителей  по  подготовке  учащихся  к  экзаменам.

 
	1.О состоянии дополнительного образования  в школе.

2. О подготовке к смотру художественной самодеятельности.

3. О состоянии работы по направлению «Учеба».

4. О  проведении  Дня  защитника  Отечества.

5. Анализ  работы  классных  руководителей  с  детьми  «группы  риска»  и  неблагополучными  семьями.

6. Организация  и  проведение  праздника  8 Марта.
	

	М
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Р

Т


	1.О  состоянии нормативно – правовой базы промежуточной и государственной аттестации.

2. О  работе  МС.

3. Об  итогах  смотра  учебных  кабинетов.

4. О  работе  органов  ученического  самоуправления.

5. Анализ  посещаемости  детей  «группы  риска».  

6. Об организованном завершении 3 четверти.

7. О  плане  работы  школы  в  весенние  каникулы.

8. Об обеспечении мер по охране жизни и здоровья учащихся

9. О  подготовке  учебного  плана  школы  на  следующий  учебный  год.
	1. О  подготовки  учащихся  9  класса  к  государственной  аттестации.

2. Анализ  выполнения  графика  контрольных, практических  и  лабораторных  работ.

3. Анализ успеваемости учащихся за 3 четверть. 

4. Анализ  выполнения  учебных  программ  на  конец  третьей  четверти.
	1. Подготовка  классных руководителей  к  проведению  диагностики  уровня  воспитанности  учащихся.

2.О  плане  воспитательной  работы на  весенних  каникулах.

3. Анализ  посещения  учащимися  кружков  и  спортивных  секций.
	№ 4

1. Утверждение  контингента учащихся  для сдачи экзамена по выбору  при  проведении  промежуточной  и  государственной  аттестаций.

2. Новые  технологии  воспитательного  процесса.

3. Проект УП на 2012 – 2013 учебный год.
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Ь


	1. О состоянии преподавания  предметов  гуманитарного  цикла.

2. Об  итогах  3  учебной  четверти.

3. Анализ  выполнения  плана  контроля  и  руководства  за  3 четверть.

4. О  подготовке  школы  к  новому  учебному  году.

5. О  плане  подготовки  к  экзаменам.

6. О  наборе  в  первый  класс  на  следующий  учебный  год.

7. Об организации летней трудовой практики.

8. О подготовке к ремонту школы.

9. О  подготовке  к  празднованию  Дня  Победы.


	1.Дозировка домашнего задания в период подготовки к промежуточной, государственной  аттестациям.
2. Организация повторения пройденного материала. 

3. О  результатах  репетиционных  контрольных  работ  по  математике, русскому  языку  в  9  классе.

4. Анализ  посещения  уроков  учителей.
5. О  результатах  мониторинга  качества  навыков  чтения  в  1 – 4 классах.

 
	1. О проведении месячника по благоустройству школьного двора.

2. О правовом воспитании школьников.

3. Подведение  итогов  конкурса  «Ученик  года».

4. Подготовка  к  празднованию  Дня  Победы.
	

	М

А

Й


	1. О работе  с классными коллективами по подготовке к проведению промежуточной  и государственной аттестаций.

2. О  проведении  праздника  «Последний  звонок».

3. Об  итогах  повышения  квалификации, самообразования  учителей.

4. О  формировании  курсовой  системы  повышения  квалификации  на  следующий  учебный  год.

5. Об  итогах  работы  по  преемственности  начальной  и  средней  школы. Готовность  выпускников  начальной  школы  к  продолжению  образования.
6. О  проведении  ремонта классных комнат.

7.  О  проведении  выпускного  вечера  в  9  классе.


	1. Готовность документации к промежуточной  и  государственной  аттестациям. 
2. Анализ  выполнения  учебных  программ за год.
3. Основные  недочёты  работы  учителей  с  классными  журналами  за  год.
4. Анализ  работы  классных  руководителей  и  учителей  с  дневниками  учащихся  в  течение  года.

	1. О  состоянии планирования воспитательной  работы на следующий год.

2. О занятости школьников в период летних каникул.

3. О  проведении  праздника  последнего  звонка.
4. Подготовка  к  проведению  выпускного  вечера.
	№ 5

1. Утверждение расписания  для  проведения промежуточной  аттестации  учащихся,  государственной  аттестации  выпускников 9 класса.
2. Утверждение состава экзаменационных комиссий.

3. О допуске учащихся к промежуточной  аттестации, к государственной  аттестации.

4. О сроках проведения промежуточной и государственной аттестаций.

5. Утверждение состава конфликтной комиссии.

№ 6

1. О результатах промежуточной  аттестации  учащихся.
2. О проведении повторной аттестации.

3. О переводе учащихся.

	И
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Н

Ь


	1. Об  итогах  выполнения  плана  работы  школы.

2. О  результатах  государственной  аттестации  выпускников.

3. О  состоянии  ведения  школьной  документации  в  истекшем  учебном  году. 

4. О  подготовке к новому учебному году.

5. О  готовности  кабинетов  к  новому  учебному  году.
6. О  плане  работы  школы  на  новый  учебный  год.
	1. Анализ успеваемости учащихся за год. 
2. Анализ  качества  оформления  экзаменационной  документации.
3. Степень  готовности  классных  журналов  к  сдаче  в  архив.

4. О  результатах  промежуточной  и  государственной  аттестаций. 
	1. Об организации  подготовки к новому учебному году.
	№ 7 
1. О результатах  государственной  аттестации  выпускников 9 класса  и об их выпуске из ОУ.

2. О результатах повторной  аттестации учащихся.


